Slomo GmbH Velbert

Die Niederlassung der SLOMO GmbH ist ein dynamisches und familidres Team, welches sich als Berater und
Dienstleister in den Bereichen gewerblich technisch und kaufménnischer Mitarbeit versteht. Wir bieten in diesem
Feld allen Kandidaten m/w/d, egal ob Neueinsteiger oder Wiedereinsteiger, spannende Aufgaben und
langfristige Perspektiven. Fir uns stehen unsere Mitarbeiter m/w/d immer im Vordergrund.

Sind Sie auf der Suche nach einer neuen Herausforderung? Wir unterstitzen Sie gern!

Burokraft m/w/d

(1840)
© standort: Velbert Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Vormittag Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Burokraft m/w/d

Fiir unseren Kunden in Velbert suchen wir im Rahmen der Arbeitnehmeriiberlassung mit Ubernahmeoption

ein/e Burokraft m/w/d

tber Slomo GmbH
Die Slomo GmbH Personalservice ist ein junges, innovatives Start-up aus dem Personaldienstleistungssektor.

Ende 2019 gegriindet, haben wir ein Jahr intensive Vorbereitung und Planung genutzt, um in unseren
Geschéftsstellen motivierte, erfahrene Teams zusammenzustellen. In unseren Niederlassungen finden Sie
Kollegen, die bereits bis zu mehr als 20 Jahre in diesem Geschéaft erfolgreich tatig sind.

Bilden Sie sich lhre eigene Meinung und rufen Sie uns unverbindlich an — lhr Partner in Velbert

Ilhr Aufgaben:

Bearbeitung von Postein- u. ausgangen

Bedienung des Telefons und schriftliche Korrespondenz sowie Bearbeitung von Anfragen per Mail

allgemeine Sachbearbeitung wie z. B. Dokumentation und Digitalisierung

Stammdatenpflege

Flhren von Statistiken und deren Auswertungen

das bringen Sie mit:
e Erfahrung im kaufménnischen Bereich, eine Berufsausbildung ist nicht erforderlich
¢ fundierte Kenntnisse mit MS-Office

e Deutschkenntnisse in Wort & Schrift



¢ eine sorgféltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Lernbereitschaft

wir bieten lhnen:
¢ eine Teilzeitstelle 25-30 Stunden/Woche
e einen personlichen Ansprechpartner
e Kundenlbernahme bei Eignung
¢ Aufbau eines Arbeitszeitkontos zur Unterstitzung bei der Work-Life-Balance
e Zugehdrigkeit zur iGZ-DGB Tarifgemeinschaft inkl. Jahrlicher Tariferhéhung
e bis zu 30 Tage Urlaub
e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Slomo GmbH Velbert

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bewerben Sie sich jetzt ganz einfach per E-Mail
Eine Rickmeldung erhalten Sie schnellstmdglich - VERSPROCHEN!

lhre Ansprechpartner Tanja Gunzelmann und Monika Boénig

Email: velbert@slomo-personal.de

Telefon: 0176 16800124

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: IGZ DGB Tarifvertrag Entgeltgruppe: E 4

Impressum


https://slomo-personal.de/impressum/
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