
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)
(2578)

 Standort: Heiligenhaus  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Sie suchen eine neue Herausforderung?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

in Festanstellung mit Übernahmeoption

Ihr Aufgabenbereich:

Annahme und Abwicklung eingehender Aufträge mit unserem Warenwirtschaftssystem
Unterstützung und ggf. Vertretung unseres Disponenten
Angebotseinholung und Prüfung von Waren- und Dienstleistungsrechnungen
Kunden- und Lieferantenbetreuung
Zusammenarbeit mit dem Vertriebsteam
Erstellung von Lieferscheinen und Rechnungen
Bearbeitung allgemeiner administrativer Tätigkeiten

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung 
(Groß- und Außenhandels oder Speditionskaufleute bevorzugt)
Schnelle Auffassungsgabe und Teamfähigkeit
Zuverlässige Arbeitsweise und Einsatzbereitschaft
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Freundliches und kundenorientiertes Auftreten
Gute EDV-Kenntnisse

Das bieten wir Ihnen:

Übertarifliche Vergütung sowie alle Sicherheiten des GVP-Tarifvertrages inkl. Leistungen wie Urlaubs- und
Weihnachtsgeld
Kostenlose Stellung der Sicherheitsausrüstung sowie höchste Ansprüche in der Arbeitssicherheit
Individuelle Beratung und Betreuung
Langfristige Planungsmöglichkeiten
Kollegiales Umfeld

Die SLOMO GmbH wurde 2019 gegründet. Mit unseren Niederlassungen in vielen Gebieten Deutschlands verstehen wir uns
als inhabergeführter, regionaler Lösungsanbieter in Fragen rund um das Thema Personal. Unser Leistungsspektrum reicht
von der Personalvermittlung über die Personalberatung bis hin zur klassischen Zeitarbeit.

Nutzen Sie als Bewerber unsere guten Kontakte zu renommierten Unternehmen aus Industrie, Handwerk, Logistik und
Handel für Ihren beruflichen Erfolg. Durch eine intensive und individuelle Beratung und Betreuung helfen wir Ihnen, Ihre
beruflichen Ziele zu verwirklichen.



Kontakt:

Fühlen Sie sich angesprochen? - Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Slomo GmbH

Flandersbacher Weg 2

42549 Velbert

Tel.: 02051-3999270

WA: 0176-16800124

SLOMO GmbH - Persönlich, seriös, vor Ort!

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP

Impressum

https://slomo-personal.de/impressum/
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