Die SLOMO GmbH ist ein innovatives Start-Up aus dem Dienstleistungssektor, bei dem der Mensch im Mittelpunkt steht.
Unsere Mitarbeiter bringen langjahrige Erfahrung aus dem Personalbereich mit und kénnen Dich somit optimal bei deiner
personlichen Karriereplanung unterstiitzen. Wir bieten Dir spannende Perspektiven. Du bist auf der Suche nach einer neuen,

Sachbearbeiter m/w/d

(2369)

© standort: Leipzig Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

beruflichen Herausforderung? Gerne unterstiitzen wir Dich dabei.

Zur Verstarkung suchen wir dich um eine langfristige Unterstiitzung bei unseren Kunden. Du darfst deine Kreativitat und
deinen Eigensinn nutzen sowie auch Vorschldage zur Verbesserung machen. Bleib einfach du & entwickle dich als Slomo -

Mitarbeiter als Sachbearbeiter m/w/d zu einer starken Personlichkeit.

Deine Aufgaben

Du bearbeitest Mail ssowie den Schriftverkehr der angekommenden Anfragen und klarst dies in Eigenregie
Die Datenpflege der Kunden ist ein wichtiger Part & steht auch auf deinen Tagesplan

Natdrlich telefonierst du mit den Kunden um schnelle Klarung zu erreichen

Die Projekte liegen im Bereich Krankenkassen, Banken sowie in der Bestellretoure

Das bringst du mit

Du bist ein motivierter Quereinsteiger oder eine ausgebildete Fachkraft - egal was, du musst einfach zu uns
passen

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sollte fir dich kein Problem sein

Sicher Umgang mit dem PC und MS-Office Programmen ist ein Muss!

Freundlichkeit, Akzeptanz sowie Emphatie sollten vorhanden sein

Organisationstalent mit eigenverantwortlicher, gewissenhafter und strukturierter Arbeitsweise spielt bei uns
ein grolRe Rolle!

Freue dich auf

Mega tolle Kollegen die immer ein Ohr fir dich haben.

Einen interessanter und abwechslungsreicher Arbeitsplatz erwartet dich
Manchmal kann es auch verriickt werden!

Du denkst du kannst es nicht dann lernst du es, lachel.

Der Lohn wird immer plinktlich gezahlt.

Dich erwarten bis zu 30 Tage Urlaub - wow.

Falls du fragen hast, ruf uns an & finde im persénlichen Gesprach heraus ob wir zu dir passen.

Deine Ansprechpartnerin: Petra Angermann

Email: leipzig@slomo-personal.de

Telefon: 0341/21829120

WhatsApp: 4917616800125
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